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ПОЛОЖЕНИЕ
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И ВОССТАНОВЛЕНИЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ

р.п. Елань – 2015 г.
1. Общие положения.

1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федерального закона "Об образовании в Российской Федерации" от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ, приказом Минобразования Российской Федерации от 20.12.1999 № 1239 «Об утверждении Порядка перевода студентов из одного среднего специального учебного заведения в другое среднее специальное учебное заведение и из высшего учебного заведение в среднее специальное учебное заведение», Федеральным законом от 27.05.1998 г. N 76-ФЗ "О статусе военнослужащих", Федерального закона от 24.06.1999 № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»;  приказа Министерства образования и науки Российской Федерации от 13 июня 2013 г. N 455 «Об утверждении порядка и оснований предоставления академического отпуска обучающимся», приказа Министерства образования и науки Российской Федерации  от 15.03.2013 г. №185 «Порядок применения к обучающимся  и снятия с обучающихся мер дисциплинарного взыскания», приказа Министерства образования и науки Российской Федерации   от 06.06. 2013 г. № 443 (в редакции приказа МОН РФ от 25.09.14 №1286) «Порядок и случаи перехода лиц, обучающихся по образовательным программам среднего профессионального и высшего образования, с платного обучения на бесплатное», приказа Министерства образования и науки Российской Федерации от 07.10.2013 г. №1122 «Порядок и условия осуществления перевода лиц, обучающихся  по образовательным программам среднего профессионального и высшего образования, в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность  по соответствующим образовательным программам, в случае приостановления действия лицензии, приостановления действия государственной аккредитации»,  Уставом ГАПОУ  «Еланский аграрный колледж» и регулирует процедуру перевода, перехода с платного обучения на бесплатное, восстановления и отчисления обучающихся колледжа. 

2. Порядок и процедура перевода обучающихся.
2.1. Обучающимся предоставляются академические права на:

- перевод для получения образования по другой профессии, специальности и (или) направлению подготовки, по другой форме обучения в порядке, установленном законодательством об образовании;

-  перевод в другую образовательную организацию, реализующую образовательную программу соответствующего уровня, в порядке, предусмотренном федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере образования;

2.2.Настоящий Порядок регламентирует процедуру перевода обучающихся в тех случаях, когда образовательная организация, из которого переходит обучающийся (далее - исходное образовательная организация) имеет государственную аккредитацию.
2.3. При переводе из одной образовательной организации  в другую обучающийся отчисляется в связи с переводом из исходного образовательной организации и принимается (зачисляется) в порядке перевода в колледж.

2.4.  Перевод обучающегося может осуществляться как на те же профессии/специальности, уровень профессионального образования и форму обучения, по которым обучающийся обучается в исходной образовательной организации, так и на другие профессии/специальности, уровень профессионального образования и (или) форму обучения в соответствии с освоенными на момент перевода элементами ОПОП

2.5. При переводе на места, финансируемые за счет бюджетных средств, общая продолжительность обучения  не должна превышать срока, установленного рабочим учебным планом колледжа для освоения основной профессиональной образовательной программы по профессии/специальности, на которую переходит обучающийся (с учетом формы обучения, уровня профессионального образования и образования (основное общее, среднее общее), на базе которого обучающийся получает среднее профессиональное образование), более чем на 1 учебный год.

2.6. Перевод обучающихся осуществляется на вакантные места на соответствующем курсе по профессии/специальности, уровне среднего профессионального образования (базовый, повышенный) и форме обучения, на которые обучающийся хочет перейти (далее - соответствующие свободные места).

2.7. В принимающей образовательной организации (в колледже) количество соответствующих свободных мест, финансируемых за счет бюджетных средств, определяется как разница между контрольными цифрами приема соответствующего года и фактической численностью обучающихся, обучающихся за счет бюджетных средств.

2.8. При наличии в колледже вакантных мест, финансируемых за счет бюджетных средств, колледж не вправе предлагать обучающемуся, получающему среднее профессиональное образование за счет бюджетных средств, переход на обучение с оплатой  стоимости по договорам с физическими и (или) юридическими лицами.

2.9. Перевод обучающегося осуществляется по его желанию на основании:

-  заявления обучающегося, согласованного с родителями или законными представителями (для несовершеннолетних);

-  академической справки, содержащей сведения об успеваемости и объёме полученного образования;

-   копии зачетной книжки; 

-   справки установленного образца о переводе из одного образовательного учреждения  в другое;

-   собеседования или иной формы, определяемой колледжем.

2.10. В заявлении о переводе обучающегося указывается курс, профессия/специальность, уровень среднего профессионального образования, форма обучения, на которые обучающийся хочет перейти, и образование, на базе которого обучающийся получает среднее профессиональное образование.

2.11. При наличии нескольких заявлений обучающихся о переводе на вакантные места  колледж проводит конкурсный отбор лиц, наиболее подготовленных для продолжения образования.

2.12. При положительном решении вопроса о переводе колледж выдает обучающемуся справку установленного образца (приложение).
2.13. Обучающийся представляет в исходную образовательную организацию  указанную справку, а также личное заявление об отчислении в связи с переводом и о необходимости выдачи ему академической справки и документа об образовании, на базе которого обучающийся получает среднее профессиональное образование (далее - документ об образовании).

2.14. На основании представленных документов руководитель исходной образовательной организации в течение 10 дней со дня подачи заявления издает приказ об отчислении обучающегося в связи с переводом в другую образовательную организацию с формулировкой:

«Отчислен в связи с переводом в _________________________________________________________»

                                                                                                                           наименование образовательной организации
2.15. Обучающемуся выдается документ об образовании (из личного дела), а также академическая справка. Допускается выдача указанных документов лицу, имеющему на это доверенность.

2.16. Обучающийся сдает   в учебную  часть колледжа студенческий билет  и зачетную книжку обучающегося.

2.17. В личном деле обучающегося остается копия документа об образовании, заверенная образовательной организацией, выписка из приказа об отчислении в связи с переводом, студенческий билет и зачетная книжка.

2.18. Обучающийся представляет в принимающую образовательную организацию документ об образовании и академическую справку, на основании которых директор колледжа издает приказ о зачислении обучающегося  в порядке перевода. До получения документов директор колледжа имеет право допустить обучающегося к занятиям своим распоряжением (приказом).

В приказе о зачислении делается запись:

«Зачислить в порядке перевода из__________________________________________________________
                                                                                                            наименование образовательной организации
на профессию/специальность _____________________________________________________________
                                                                                                             наименование профессии/специальности

на ___________ курс  _____________ формы обучения. Утвердить индивидуальный учебный план обучающегося по ликвидации академической задолженности (прилагается)».

 Сроки ликвидации академической задолженности устанавливаются продолжительностью не более                  3 месяцев.

2.19. В колледже формируется и ставится на учет личное дело обучающегося, в которое заносятся заявление о приеме в порядке перевода, академическая справка, документ об образовании и выписка из приказа о зачислении в порядке перевода, а также договор, если зачисление осуществлено на места с оплатой стоимости обучения.

2.20. Обучающемуся выдается студенческий билет и зачетная книжка.

2.21. При переводе в другую образовательную организацию обучающийся имеет право на перезачет соответствующих учебных дисциплин, профессиональных модулей и практик, освоенных в процессе предшествующего обучения и освобождается от необходимости их повторного освоения.

2.22. В случае несоответствия сроков освоения и форм аттестации по элементам ОПОП в образовательной организации допускается  зачисление обучающегося в связи с переводом с условием последующего освоения и аттестации по элементам ОПОП.

В  приказе о зачислении утверждается индивидуальная образовательная программа  обучающегося.

2.23. Перевод обучающегося с одной образовательной программы на другую (в том числе с изменением формы обучения) внутри колледжа осуществляется на основании его личного заявления, согласованного с родителями или законными представителями (для несовершеннолетних) и заключения аттестационной комиссии.

В приказе о переводе делается запись:

«Перевести с___ курса______ формы обучения по профессии/специальности________________ на ____ курс ______ формы обучения по профессии/специальности.

Утвердить индивидуальный учебный план обучающегося по ликвидации академической задолженности (прилагается)». Выписка из приказа и экземпляр индивидуального учебного плана обучающегося вносится в личное дело обучающегося. 
2.24. В случае наличия медицинских противопоказаний, препятствующих продолжению обучения по избранной профессии/специальности обучающийся переводится на обучение по другой профессии/специальности  в пределах колледжа, либо в другую образовательную организацию
2.25. При переводе обучающихся с одной профессии/ специальности на другую в колледже приказом устанавливается срок ликвидации задолженности, обусловленной расхождениями в учебных планах и программах различных профессий/специальностей.
3. Порядок и условия осуществления перевода обучающихся в случае приостановления действия лицензии и действия государственной аккредитации
3.1.В случае приостановления действия лицензии, приостановления действия государственной аккредитации полностью или в отношении отдельных уровней образования, укрупненных групп профессий, специальностей и направлений подготовки устанавливают общие требования к процедуре и условиям осуществления перевода лиц, обучающихся по образовательным программам среднего профессионального образования:

3.1.1. Учредитель колледжа обеспечивает перевод совершеннолетних обучающихся по их письменному заявлению, а также несовершеннолетних обучающихся с их письменного согласия (далее вместе - обучающиеся) по письменному заявлению их родителей (законных представителей) в случае поступления указанных письменных заявлений в организацию.
3.1.2. Перевод обучающихся осуществляется в колледж на имеющие государственную аккредитацию образовательные программы соответствующих уровня и направленности, на ту же профессию, специальность среднего профессионального образования или специальность, с сохранением формы обучения, курса обучения, основы обучения (за счет бюджетных ассигнований регионального  бюджета, или за счет средств физических и (или) юридических лиц), а также стоимости обучения (при обучении по договорам об оказании платных образовательных услуг с физическими и (или) юридическими лицами).
3.1.3.Перевод обучающихся не зависит от периода (времени) учебного года.
3.1.4. На основании письменного заявления совершеннолетнего обучающегося или письменного заявления родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося, при наличии письменного согласия несовершеннолетнего обучающегося, обучающийся может быть переведен в колледж с изменением профессии, специальности среднего профессионального образования или в выбранную им иную принимающую организацию. Указанный перевод осуществляется в соответствии с порядком перевода лиц, обучающихся по образовательным программам среднего профессионального, из одной образовательной организации в другую образовательную организацию, реализующую соответствующие образовательные программы.
3.1.5. Колледж, в случае поступления письменных заявлений, в течение трех рабочих дней уведомляет учредителя о необходимости обеспечения перевода обучающихся.
3.1.6. Учредитель  осуществляет выбор принимающих организаций с использованием:
- информации, предварительно полученной от организации, о списочном составе обучающихся с указанием осваиваемых ими профессий, специальностей среднего профессионального образования, а также условий их обучения;

- сведений, содержащихся в Реестре организаций, осуществляющих образовательную деятельность по имеющим государственную аккредитацию образовательным программам.

3.1.7.Учредитель колледжа запрашивает выбранные им из Реестра организаций, осуществляющих образовательную деятельность по имеющим государственную аккредитацию образовательным программам, организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и направленности, о возможности перевода в них обучающихся с указанием условий их перевода, в том числе с указанием, при наличии, объемов финансового обеспечения образовательной деятельности, в пределах которых осуществляется обучение граждан.
3.1.8. Директор колледжа должен в течение десяти рабочих дней с момента получения соответствующего запроса письменно сообщить о согласии или об отказе в принятии обучающихся в порядке перевода с сохранением условий обучения.
3.1.9. Колледж при участии студенческого совета доводит до сведения обучающихся полученную от учредителя информацию об организациях, реализующих образовательные программы соответствующих уровня и направленности, которые дали согласие на перевод обучающихся, а также о сроках предоставления письменных заявлений и согласий лиц, на перевод в принимающую организацию. Указанная информация доводится в течение десяти рабочих дней с момента ее получения и включает в себя: наименование принимающей организации (принимающих организаций), наименование профессий, специальностей среднего профессионального образования, условия обучения и количество свободных мест.
3.1.10. После получения соответствующих письменных заявлений и согласий лиц,  колледж в течение пяти рабочих дней издает приказ об отчислении обучающихся в порядке перевода в принимающую организацию с указанием основания такого перевода (приостановление действия лицензии, приостановление действия государственной аккредитации полностью или в отношении отдельных уровней образования, укрупненных групп профессий, специальностей и направлений подготовки).
 В случае отказа от перевода в предлагаемую принимающую организацию совершеннолетний обучающийся или родители (законные представители) несовершеннолетнего обучающегося с его письменного согласия указывают об этом в письменном заявлении.
3.1.11. Колледж передает в принимающую организацию списочный состав обучающихся, копии учебных планов, соответствующие письменные - заявления и согласия, личные дела обучающихся, договора об оказании платных образовательных услуг с физическими и (или) юридическими лицами (при наличии).

Обучающийся сдает студенческий билет.
3.1.12. На основании представленных документов принимающая организация в течение пяти рабочих дней издает приказ о зачислении обучающихся в принимающую организацию в порядке перевода в связи с приостановлением действия лицензии, приостановлением действия государственной аккредитации полностью или в отношении отдельных уровней образования, укрупненных групп профессий, специальностей и направлений подготовки.
В приказе о зачислении делается запись о зачислении обучающегося в порядке перевода с указанием организации, в которой он обучался до перевода, наименования профессии, специальности среднего профессионального образования, курса обучения, формы обучения и основы обучения, на которые переводится обучающийся.
При зачислении обучающихся на места с оплатой стоимости обучения принимающей организации заключаются договоры об оказании платных образовательных услуг с физическими и (или) юридическими лицами с сохранением условий обучения.
3.1.13. В принимающей организации на основании переданных личных дел на обучающихся формируются новые личные дела, включающие в том числе выписку из приказа о зачислении в порядке перевода, соответствующие письменные заявления и согласия лиц, а также договор об оказании платных образовательных услуг с физическим и (или) юридическим лицом, если зачисление осуществляется на места с оплатой стоимости обучения.
Обучающимся выдаются студенческие билеты.
4. Порядок и случаи перехода  с платного обучения на бесплатное.
4.1. Порядок и случаи перехода лиц, обучающихся по образовательным программам среднего профессионального образования с платного обучения на бесплатное определяют правила и случаи перехода обучающихся  колледжа по образовательным программам среднего профессионального образования, с платного обучения на бесплатное внутри колледжа.

Настоящий Порядок распространяется также на иностранных граждан, которые в соответствии с законодательством Российской Федерации вправе обучаться за счет бюджетных ассигнований бюджетов субъектов Российской Федерации.

4.2. Переход с платного обучения на бесплатное осуществляется при наличии свободных мест, финансируемых за счет бюджетных ассигнований бюджетов субъектов Российской Федерации по соответствующей образовательной программе по профессии, специальности, направлению подготовки и форме обучения на соответствующем курсе (далее - вакантные бюджетные места).

4.3. Количество вакантных бюджетных мест определяется колледжем как разница между контрольными цифрами соответствующего года приема (количество мест приема на первый год обучения) и фактическим количеством обучающихся в колледже по соответствующей образовательной программе по профессии, специальности, направлению подготовки и форме обучения на соответствующем курсе не менее двух раз в год (по окончании семестра).

4.4. Сроки подачи обучающимися заявлений на переход с платного обучения на бесплатное при наличии вакантных бюджетных мест устанавливаются колледжем самостоятельно.

4.5. Колледжем обеспечивается открытость информации о количестве вакантных бюджетных мест для перехода с платного обучения на бесплатное, сроках подачи обучающимися заявлений на переход с платного обучения на бесплатное путем размещения указанной информации в информационно-телекоммуникационных сетях, в том числе на официальном сайте колледжа в сети "Интернет".

4.6. Право на переход с платного обучения на бесплатное имеет лицо, обучающееся в колледже на основании договора об оказании платных образовательных услуг, не имеющее на момент подачи заявления академической задолженности, дисциплинарных взысканий, задолженности по оплате обучения, при наличии одного из следующих условий:

а) сдачи экзаменов за два последних семестра обучения, предшествующих подаче заявления, на оценки "отлично" или «отлично» и «хорошо» или «хорошо» ;

б) отнесения к следующим категориям граждан: 

- детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;

- граждан в возрасте до двадцати лет, имеющих только одного родителя - инвалида I группы, если среднедушевой доход семьи ниже величины прожиточного минимума, установленного в соответствующем субъекте Российской Федерации;

в) утраты обучающимся в период обучения одного или обоих родителей (законных представителей) или единственного родителя (законного представителя).

4.7. Решение о переходе обучающегося с платного обучения на бесплатное принимается специально создаваемой образовательной организацией комиссией (далее - Комиссия) с учетом мнения представителя студенческого совета образовательной организации и совета родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся( при наличии , в отношении несовершеннолетних обучающихся). Состав, полномочия и порядок деятельности Комиссии определяется колледжем самостоятельно.

Материалы для работы Комиссии представляют структурные подразделения образовательной организации, в которые поступили от обучающихся заявления о переходе с платного обучения на бесплатное.

4.8. Обучающийся, желающий перейти на вакантное бюджетное место, представляет в учебную часть колледжа, в котором он обучается, мотивированное заявление на имя директора колледжа о переходе с платного обучения на бесплатное.

К заявлению обучающегося прилагаются следующие документы:

а) подтверждающие отнесение данного обучающегося к указанным в подпунктах "б" - "в" пункта 6 настоящего Порядка категориям граждан (в случае отсутствия в личном деле обучающегося);

б) подтверждающие особые достижения в учебной, научно-исследовательской, общественной, культурно-творческой и спортивной деятельности образовательной организации (при наличии).

4.9. Учебная часть колледжа в пятидневный срок с момента поступления заявления от обучающегося визирует указанное заявление и передает заявление в Комиссию с прилагаемыми к нему документами, а также информацией учебной части колледжа, содержащей сведения: о результатах промежуточной аттестации обучающегося за два семестра, предшествующих подаче им заявления о переходе с платного обучения на бесплатное; об отсутствии дисциплинарных взысканий; об отсутствии задолженности по оплате обучения (далее - информация).

4.10. При рассмотрении Комиссией заявлений обучающихся приоритет отдается:

а) в первую очередь - обучающимся, соответствующим условию, указанному в подпункте "а" пункта 6 настоящего Порядка;

б) во вторую очередь - обучающимся, соответствующим условию, указанному в подпункте "б" пункта 6 настоящего Порядка;

в) в третью очередь - обучающимся, соответствующим условию, указанному в подпункте "в" пункта 6 настоящего Порядка.

4.11. При наличии двух и более кандидатов одной очереди на одно вакантное бюджетное место приоритет отдается:

а) в первую очередь - обучающимся, имеющим более высокие результаты по итогам промежуточной аттестации двух семестров, предшествующих подаче заявления о переходе с платного обучения на бесплатное;

б) во вторую очередь - обучающимся, имеющим особые достижения в учебной, научно-исследовательской, общественной, культурно-творческой и спортивной деятельности образовательной организации.

При наличии двух и более кандидатов первой очереди на одно вакантное бюджетное место приоритет отдается обучающимся, имеющим особые достижения в учебной, научно-исследовательской, общественной, культурно-творческой и спортивной деятельности колледжа.

4.12. В результате рассмотрения заявления обучающегося, прилагаемых к нему документов и информации учебной части Комиссией принимается одно из следующих решений:

- о переходе обучающегося с платного обучения на бесплатное;

- об отказе в переходе обучающегося с платного обучения на бесплатное.

4.13. Решение о переходе обучающегося с платного обучения на бесплатное принимается Комиссией с учетом количества вакантных бюджетных мест и приоритетов, расставленных в соответствии с пунктами 10 и 11 настоящего Порядка.

4.14. При заполнении имеющихся вакантных мест с учетом приоритетов, расставленных в соответствии с пунктами 10 и 11 настоящего Порядка, в отношении оставшихся заявлений обучающихся Комиссией принимается решение об отказе в переходе с платного обучения на бесплатное.

4.15. Решение Комиссии доводится до сведения обучающихся путем размещения протокола заседания Комиссии в информационно-телекоммуникационных сетях, в том числе на официальном сайте колледжа в сети "Интернет".

4.16. Переход с платного обучения на бесплатное оформляется приказом директора колледжа не позднее 10 календарных дней с даты принятия Комиссией решения о таком переходе.


5. Порядок и процедура отчисления  обучающихся.
5.1. Отчисление обучающихся производится по решению Педагогического Совета  колледжа на основании приказа директора.

5.2. Запрещается  отчислять обучающихся по инициативе администрации во время болезни, каникул, академического отпуска, отпуска по беременности и родам и отпуска  по уходу за ребенком.

5.3. Обучающийся подлежит отчислению из Колледжа:

1) в связи с получением образования (завершением обучения);

2) досрочно по следующим основаниям:

- по инициативе обучающегося или родителей (законных представителей);

- в случае перевода обучающегося в другую организацию, осуществляющую образовательную деятельность;

- по инициативе Колледжа в случае применения к обучающемуся, достигшего возраста пятнадцати лет, отчисления как меры дисциплинарного взыскания;

- в случае невыполнения обучающимся по профессиональной образовательной программе обязанностей по добросовестному освоению такой образовательной программы и выполнению учебного плана;

- в случае установления нарушения порядка приема в Колледж, повлекшего по вине обучающегося его незаконное зачисление;

- по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или родителей (законных представителей несовершеннолетнего обучающегося и Колледжа;

 - за неуплату обучения в установленный договором срок;

- за не выход из академического отпуска в установленные приказом сроки;
- в связи со смертью;

- в случае ликвидации Колледжа.

5.4. Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося не влечет за собой возникновение каких-либо дополнительных, в том числе материальных,  обязательств обучающегося перед Колледжем.
5.5. Отчисление несовершеннолетнего обучающегося, достигшего возраста пятнадцати лет, из Колледжа  как мера дисциплинарного взыскания допускается за неоднократное совершение дисциплинарных проступков. Указанная мера дисциплинарного взыскания применяется, если иные меры дисциплинарного взыскания  и меры педагогического воздействия не дали результата и дальнейшее пребывание обучающегося в Колледже оказывает отрицательное влияние  на других обучающихся, нарушает их права и права работников Колледжа, а также нормальное функционирование Колледжа.

       Отчисление несовершеннолетнего обучающегося как мера дисциплинарного взыскания не применяется, если сроки ранее примененных к обучающемуся мер дисциплинарного взыскания истекли и (или) меры дисциплинарного взыскания сняты в установленном порядке.

5.6. Решение об отчислении несовершеннолетнего обучающегося, достигшего возраста пятнадцати лет как мера дисциплинарного взыскания принимается с учетом мнения его родителей (законных представителей) и с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав. Решение об отчислении обучающихся – детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, принимается с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и органа опеки и попечительства. 

5.7. Основанием для прекращения образовательных отношений является приказ директора Колледжа об отчислении обучающегося из Колледжа, который доводится до обучающегося, родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося под роспись в течение трех учебных дней со дня его издания, не считая времени отсутствия обучающегося в Колледже. Отказ обучающегося, родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося ознакомиться с указанным приказом под роспись оформляется соответствующим актом.
5.8.  Если с обучающимся или родителями (законными представителями) несовершеннолетнего обучающегося заключен договор об оказании платных образовательных услуг, при досрочном прекращении образовательных отношений такой договор расторгается на основании приказа директора Колледжа  об отчислении обучающегося из Колледжа. Права и обязанности обучающегося, предусмотренные законодательством об образовании и локальными нормативными актами Колледжа, прекращаются с даты его отчисления из Колледжа.

5.9. Обучающиеся по договорам об образовании в случае несоблюдения ими условий договора, отчисляются на основании служебной записки заместителя директора по УПР. В служебной записке излагаются факты несоблюдения обучающимся условий договора, меры, которые применялись к нему, и другая информация. При несоблюдении условий оплаты к служебной записке прикладывается справка бухгалтерии, а также письменное объяснение обучающегося или акт об отказе от дачи такого объяснения.

5.10. При досрочном прекращении образовательных отношений Колледж в трехдневный срок 
после издания приказа об отчислении обучающегося выдает лицу, отчисленному из Колледжа, справку об обучении или о периоде обучения по образцу, установленному Колледжем
5.11. Порядок отчисления:
  Документы, необходимые для отчисления:
- заявление обучающегося;
- заявление родителей или законных представителей (опекунов) обучающегося (при условии, если обучающийся является несовершеннолетним);
- докладные записки на имя директора от мастеров производственного обучения, преподавателей, классных руководителей; 
- медицинское заключение о невозможности продолжения обучения по избранной профессии/специальности;

- документы по розыску обучающихся, отсутствующих по месту жительства;
- письменное постановление органов опеки и попечительства на исключение детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.

5.12. Обучающийся, не ликвидировавший в установленные сроки академическую задолженность, подлежит отчислению из Колледжа за невыполнение обязанностей по добросовестному освоению профессиональной образовательной программы и выполнению учебного плана. Основанием для отчисления является служебная записка мастера производственного обучения (или классного руководителя), куратора группы. В служебной записке детально указываются основания для отчисления (количество пропущенных занятий в сравнении с предусмотренным учебным планом, дисциплины (МДК, модули, практика), по которым образовалась академическая задолженность, сроки, назначавшиеся для ее ликвидации и другая информация, имеющая весомое значение по существу вопроса). К служебной записке прикладывается письменное объяснение обучающегося, либо акт об отказе (уклонении) от дачи такого объяснения, копия экзаменационной ведомости с неудовлетворительными результатами сдачи экзамена либо отметкой «не явился», копия акта о результате комиссионного приема экзамена, копия приказа по колледжу о назначении комиссии для повторного приема экзамена. Перечисленные документы вместе с выпиской из приказа об отчислении вкладываются в личное дело отчисленного.
5.13. За нарушение порядка приема, повлекшее по вине обучающегося его незаконное зачисление в колледж, отчисление производится на любом этапе обучения. Основанием для отчисления являются результаты разбирательства по вскрытым фактам нарушения порядка приема. Материалы разбирательства включают документальное подтверждение факта обмана (подлога), в результате которого произошло незаконное зачисление в колледж, письменное объяснение обучающегося, либо акт об отказе (уклонении) от дачи такого объяснения, а также письменное изложение результатов разбирательства по существу вопроса с выводами лица, его проводившего.                     
5.14. Отчисление по собственному желанию производится в срок не более месяца с момента                   подачи обучающимся заявления.
     5.15. Отчисление за нарушение обязанностей, предусмотренных Уставом колледжа, производится не позднее месяца со дня обнаружения проступка и не позднее шести месяцев со дня его совершения, не считая времени болезни обучающегося и (или) нахождения его на каникулах.
     5.16. При отчислении из колледжа обучающихся на договорной основе за академическую неуспеваемость, за нарушения, предусмотренные Уставом колледжа и Правилами внутреннего распорядка обучающихся по собственному желанию, перечисленные за обучение средства не возвращаются, если иное не предусмотрено в соответствующем договоре на обучение. 
5.17. При досрочном прекращении образовательных отношений Колледж в трехдневный срок после издания приказа об отчислении обучающегося выдает лицу, отчисленному из Колледжа, справку об обучении или о периоде обучения по образцу, установленному Колледжем
     5.18. Основанием выдачи документа установленной формы являются зафиксированные в академической ведомости положительные результаты обучения по той части основной профессиональной программы, которая предусмотрена на соответствующих уровнях обучения учебным планом. 
      5.19. Обучающийся  сдаёт студенческий билет, зачётную книжку в учебную часть. Студенческий билет и зачётная книжка подшиваются в личное дело обучающегося.
6.Порядок восстановления обучающихся.
6.1.Лицо, отчисленное из Колледжа по инициативе обучающегося до завершения освоения основной профессиональной образовательной программы, имеет право на восстановление для обучения в Колледже в течение пяти лет после отчисления при наличии  свободных мест и с сохранением прежних условий обучения, но не ранее завершения учебного года (семестра), в котором указанное лицо было отчислено.
          6.2.Лицо, отчисленное из Колледжа по неуважительной причине до завершения освоения основной профессиональной образовательной программы, имеет право на восстановление для обучения в Колледже в течение трех  лет после отчисления  только при наличии  свободных мест на соответствующем курсе, профессии/специальности. 
Основным условием восстановления лиц, ранее обучавшихся в колледже, является возможность успешного продолжения ими обучения.
6.3. При невозможности обеспечить прежние условия обучения и (или) при отсутствии мест, по соглашению сторон, восстановление может производиться для обучения по другой профессии 
или специальности.
6.4. Восстановление может осуществляться как на ту же профессию, специальность и форму обучения, по которой восстанавливаемое лицо обучалось ранее, так и на другие профессии, специальности и формы обучения.
6.5. Колледж в двухнедельный срок рассматривает заявление о восстановлении и определяет сроки, курс и другие условия зачисления или должен указать причину отказа.  

6.6. Восстановление в число обучающихся лиц, ранее отчисленных, производится приказом директора Колледжа  на  основании письменного заявления указанного лица и справки об обучении, подтверждающей факт частичного освоения ОПОП,  представления  учебной части с обоснованием восстановления.
6.7. При восстановлении обучающегося Колледжем устанавливается порядок и сроки ликвидации академической задолженности
6.8. Прием лиц, отчисленных из других образовательных организаций, для продолжения обучения может производиться при наличии мест и при условии соответствия образовательных программ, в том числе и с возможностью ликвидации разницы в программах. Основанием для приема являются личное заявление, справка об обучении и заключение заместителя директора по УПР о соответствии образовательных программ. 

6.9. При решении вопроса о восстановлении обучающегося должны быть рассмотрены следующие документы:

-  личное заявление о восстановлении; 

- академическая справку; 

- экзаменационные ведомости, зачетная книжка, личная карточка студента – для лиц, ранее обучавшихся в колледже;

- документ об образовании; 

- Федеральный государственный образовательный стандарт.
6.10. Заместитель директора по УПР на основании вышеперечисленных документов готовит представление на имя директора Колледжа, в котором определяет курс восстановления, рассматривает вопрос о возможности перезачета ранее сданных дисциплин, практик, итоговой государственной аттестации. 
6.11. На основании резолюции директора учебная часть готовит проект приказа о восстановлении. В приказе  указывается профессия/специальность, форма обучения, курс, группа, основа обучения и делается запись о перезачете дисциплин.

6.12. Секретарь учебной части формирует личное дело, студенту выдается студенческий билет и зачетная книжка. 

6.13. Лица, отчисленные из других образовательных организаций за дисциплинарный проступок, в Колледж не принимаются.

6.14. За восстановление или прием для продолжения обучения (после отчисления из другой профессиональной образовательной организации) плата не взимается. 

Разработано заместителем директора по УПР  
    Приложение № 1
Образец заявления на зачисление  в число студентов в связи с переводом  
из другой образовательной организации.
	
	Регистрационный номер__________
Директору ГАПОУ «Еланский аграрный колледж»

_______________________________________
________________________________________
                      (фамилия, имя, отчество полностью)

______________________________________________
проживающего по адресу: _______________________
______________________________________________
______________________________________________
дом.тел. ______________________________________
моб. тел._______________________________________
Дата рождения__________________________________
Гражданство:___________________________________
Документ, удостоверяющий личность ______________


                                                                        Серия _____ №_________ кем и когда выдан______

                    ____________________________________________
                                                                         _____________________________________
Заявление
Прошу зачислить меня в число студентов _____ курса, по профессии/ специальности   

_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
по ___________________ форме обучения на ________________________ основе в порядке перевода 


     (очной, заочной)                                                                    (бесплатной, платной)
из_____________________________________________________________________________________

( наименование образовательной организации)

с  «_____» _____________________ 20__ года

О себе дополнительно сообщаю:

Мать (ФИО, место работы, тел   ___________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
Отец (ФИО, место работы, тел)  ___________________________________________________________  _______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
С Лицензией на право осуществления образовательной деятельности, Свидетельством о государственной аккредитации, Правилами приема и условиями обучения в данном образовательном учреждении ознакомлен(а): _____________    ____________________ 

                                     (подпись)                                  (расшифровка  подписи)

На обработку своих персональных данных в порядке, установленном Федеральным Законом от                   27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» согласен(а)   _____________________________
                                                                                                                                         (подпись)

Дата «_____»____________ 20______ г.

Подпись ответственного лица, принимающего документы

_____________________________

«_______» __________20_______г.
· к заявлению прилагаются: справка об обучении, подлинник документа об образовании,  копия зачетки, копия паспорта, фото 3х4 – 4 штуки)

· заявление студента визирует заместитель директора по УПР, проставляет курс, номер группы, основу обучения

Приложение №2
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С П Р А В К А
Выдана ________________________________________________________________________________
                                                         (фамилия, имя, отчество полностью)

в том, что он(а) на основании личного заявления и копии зачетной книжки
_______________________________________________________________________________________
дата выдачи и регистрационный номер зачетной книжки

выданной______________________________________________________________________________
полное наименование образовательной организации, выдавшей зачетную книжку 

успешно выдержал(а) аттестационные испытания и будет зачислен(а) в порядке перевода для продолжения образования по основной профессиональной образовательной программе среднего профессионального образования по специальности (профессии):

____________________________________________________________________________________ 

наименование специальности (профессии)

 в ГАПОУ «Еланский аграрный колледж» после представления документа об образовании и справки об обучении.
Директор                                                                                                                 

Приложение № 3

Образец заявления об отчислении из ГАПОУ «Еланский аграрный колледж»
в связи с переводом  в другую образовательную организацию.
                                                                     Директору 
                                                                            ГАПОУ «Еланский аграрный колледж»                                                                 ____________________
                                                                              студента ___ курса, группы №______
                                                                                         профессия/специальность _______________

                                                                                          ______________________________________

                                                                                                  ______________________________________      

(фамилия, имя, отчество полностью)                                     

  ______________________________________
                                                                       Заявление
Прошу отчислить меня из числа студентов  ГАПОУ «Еланский аграрный колледж» в связи с переводом  в _______________________________________________________________________________________

                          (наименование образовательной организации)
_______________________________________________________________________________________ 
с  «_____» _____________________ 20__ года и выдать мне  справку об обучении.
Дата                                                                                                                             Подпись
   Приложение № 4
Образец заявления об отчислении из ГАПОУ «Еланский аграрный колледж» в связи с переводом  внутри колледжа
                                                                    Регистрационный номер______
                                                                     Директору 
                                                                          ГАПОУ «Еланский аграрный колледж»
                                                                         ___________________________                                 
                                                                              студента ___ курса, группы №______

                                                                                         профессия/специальность _______________

                                                                                          ______________________________________

                                                                                               _______________________________________      


(фамилия, имя, отчество полностью)                                     

______________________________________

                                                                       Заявление

Прошу перевести меня  с основной образовательной программы по профессии/специальности  _______________________________________________________________________________________
на основную профессиональную образовательную программу по профессии/специальности 

_______________________________________________________________________________________
 в связи с_______________________________________________________________________________  
_______________________________________________________________________________________

с «_____» _____________________ 20__ года и выдать мне  справку об обучении.

Дата                                                                                                                             Подпись

К заявлению прилагаются:
1. Справка об обучении

2. Подлинник документа об образовании

3. Фото 3х4 - 4 штуки

Заявление студента визирует  заместитель директора по УПР, проставляет форму обучения, курс, номер группы в которую направляется студент и основу обучения (платная или бесплатная)
Приложение № 5
Образец заявления на восстановление студента для дальнейшего обучения
	
	 Регистрационный номер__________

Директору ГАПОУ «Еланский аграрный колледж»
_______________________________________________________

_______________________________________________________
                      (фамилия, имя, отчество полностью)

_______________________________________________________
проживающего по адресу: ________________________________
_______________________________________________________
_______________________________________________________
тел.дом. _______________________________________________
моб. тел._______________________________________________
Дата рождения__________________________________________
Гражданство:___________________________________________
Документ, удостоверяющий личность ______________________



Серия _____ №_________ Кем и когда выдан________________

______________________________________________________

______________________________________________
                                                             Заявление
Прошу восстановить меня в число студентов _____ курса, по профессии/ специальности   

_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
по ______________ форме обучения на _____________________________________    основе обучения
        (очной, заочной)  
                                                             (бесплатной, платной)
как ранее отчисленного  в связи ______________________________________________________
     

из_____________________________________________________________________________________

                               ( наименование образовательной организации)

с  «_____» _____________________ 20__ года

О себе дополнительно сообщаю:

Мать (ФИО, место работы, тел)   __________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
Отец (ФИО, место работы, тел)  ___________________________________________________________  _______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
С Лицензией на право осуществления образовательной деятельности, Свидетельством о государственной аккредитации, Правилами приема и условиями обучения в данном образовательном учреждении ознакомлен(а): _____________    ____________________ 

                                     (подпись)                                  (расшифровка  подписи)

На обработку своих персональных данных в порядке, установленном Федеральным Законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» согласен(а)   ________________________________
                                                                                                                                        (подпись)
Дата «_____»____________ 20______ г.

Подпись ответственного лица, принимающего документы

_____________________________

«_______» __________20_______г.
· к заявлению прилагаются: справка об обучении, подлинник документа об образовании,  копия зачетки, копия паспорта, фото 3х4 – 4 штуки)

· заявление студента визирует заместитель директора по УПР, проставляет форму обучения, курс, номер группы, основу обучения

Приложение № 6
ГАПОУ  «Еланский аграрный колледж»
Индивидуальный план
                                            ликвидации академической задолженности

Студент________________________________________________________________________________ 

                                                            (фамилия, имя, отчество полностью)
прибывший переводом из ________________________________________________________________

                               (наименование образовательной организации)
	№

п/п
	Наименование 
предметов, 
дисциплин, 
МДК, ПМ, 
практик
	Ко-во часов на освоение учебного материала по учебному плану
	Ко-во часов, освоенных ранее при изучении дисциплин
	Форма итогового контроля
	Сроки ликвидации разницы в учебных планах
	Преподаватель

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Заместитель директора по УПР                                            

Приложение № 7
Образец ведомостей по формам проведения промежуточной аттестации для ликвидации разницы в учебных планах

Государственное автономное профессиональное образовательное учреждение                                            «Еланский аграрный колледж»
Экзаменационный (зачетный) лист №_______

Форма обучения: очная, заочная

Направляется студент____________________________________________________________________

Курс______   Группа_____  Профессия/специальность ________________________________________
_______________________________________________________________________________________

	№

п/п
	Наименование 
УД, МДК, ПМ, 
практики
	Дата
	Форма отчетности (Э, ДЗ, З, КР,К П )
	Оценка(цифрой и прописью)
	Ф.И.О.  преподавателя, мастера
	Подпись

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Дата выдачи___________   20____  г.      Дата сдачи в учебную часть _________ 20____г. 

Причина выдачи___________________________________________________________________________________

Зам директора по УПР  ________________________________________ В.А. Голев
                                                                                                                                       Приложение №8
Государственное автономное профессиональное образовательное учреждение 
«Еланский аграрный колледж»
Экзаменационный (зачетный) лист №_______

Форма обучения: очная, заочная

Форма  отчетности: экзамен, зачет, курсовой проект, контрольная работа, практика

Направляется студент___________________________________________________________________
Курс______   Группа_____  Профессия/специальность ________________________________________
_______________________________________________________________________________________

Учебная дисциплина, ПМ, практика  _______________________________________________________
_______________________________________________________________________________________Ф.И.О. преподавателя (мастера)  _______________________________________________________________________________________

Дата выдачи___________   20____ г.  Дата сдачи в учебную часть  _________ 20____ г. 

Причина выдачи________________________________________________________________________
Зам директора по УПР  ________________________________________ В.А. Голев

Оценка (прописью) _____________________________________________________ Дата ____________
Ф.И.О. экзаменатора, подпись_____________________________________________________________
                                                                                           Приложение № 9
Образец заявления об отчислении 

                                                                                      Директору ГАПОУ  «Еланский аграрный колледж»

                                                                               ______________________________                                                      
                                                                              студента ___ курса, группы №______

                                                                                         профессия/специальность _______________

                                                                                          ______________________________________

                                                                                                  ______________________________________      


(фамилия, имя, отчество полностью)                                     

  _____________________________________

заявление
Прошу отчислить меня из числа студентов ____ курса, ____ группы, профессии/специальности ____________________________________________________________________________________ очной (заочной) формы обучения по собственному желанию в связи (с тяжелым материальным положением, со сменой места жительства, по состоянию здоровья).
	
	
	


                    Дата                                                                                                                Подпись


                                                                                                   Приложение №10
Образец представления 

об отчислении студента за невыполнение по профессиональной образовательной программе обязанностей по добросовестному освоению  образовательной программы и выполнению учебного плана.
                                                                                      Директору ГАПОУ  «Еланский аграрный колледж»

                                                               ______________________                                                           
                                                                   руководителя  группы №______

                                                                                      профессия/специальность _______________

                                                                                        ______________________________________

                                                                                                 ______________________________________      


(фамилия, имя, отчество полностью)                                     

 ______________________________________

                                               Представление
Прошу отчислить из колледжа за  невыполнение по профессиональной образовательной программе обязанностей по добросовестному освоению  образовательной программы и выполнению учебного плана  студента (ку) ___курса,  группы ______, профессии/специальности ______________________________________________________________________________________,

______________ формы обучения _________________________________________________________ 

                                                                      (указать полностью Ф.И.О. студента (ки))

____________________________________________________________с «____» ____________ 20__ г.
Руководитель группы                      _________________                  _______________________________                
                                                                                                (подпись)                                                                        Ф.И.О.

С представлением ознакомлен (а):

«______»_________ 20___ г.                                                            ________________
                 (подпись студента)

Примечание: ( указать конкретно, в чем выражается невыполнения плана; указать предметы, дисциплины, МДК, практики, по которым в срок не получены зачёты, экзамены.

Если студент, обучается на платной основе, то в представлении  делается запись «К занятиям не приступил с «___» _________г.».

Приложение №11
Образец уведомления об отчислении студента
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                                                           Ф.И.О. студента или 

                                                                                          его родителей, опекунов,

                                                                                          законных представителей 

                                                                                          (для несовершеннолетних студентов),

                                                                                                    адрес
УВЕДОМЛЕНИЕ ОБ ОТЧИСЛЕНИИ

    За невыполнение  профессиональной образовательной программы  и учебного плана в установленные сроки учебная часть уведомляет _____________________________________________, 
                                                      (фамилия, имя, отчество студента, родителей или опекуна (для несовершеннолетних студентов))
о предстоящем отчислении из ГАПОУ  «Еланский аграрный колледж» с  «___» ____ 20___ года.

Заместитель директора по УПР                                                                           
Приложение № 12
Образец представления заведующего отделением об отчислении студента

за невыполнение учебного плана (за академическую неуспеваемость) 

	                                                                                Директору ГАПОУ  «Еланский аграрный колледж»
                                                          ________________________
                                                             руководителя  группы №______

                                                                                профессия/специальность ________________  
                                                                               ______________________________________

                                                                                         _______________________________________
                                                                                                                                       _________________________________________________________

                                               Представление

Прошу отчислить из колледжа за  невыполнение по профессиональной образовательной программе обязанностей по добросовестному освоению  образовательной программы и выполнению учебного плана  студента (ку) ____курса, группы_____, профессии/специальности ___________________________________________________________________________________,формы обучения _____________________________________________________________________ 

                                                                      (указать полностью Ф.И.О. студента (ки))

_______________________________________________________________с «____» _______20__ г.
___________________________________персонально предупрежден(а) об его (её)   предстоящем                                               

                   (Ф.И.О. студента (ки)) 
отчислении путем отправления уведомления заказным письмом с уведомлением о вручении «___»______ 20__ г.

Руководитель группы                      _________________                  ____________________________                
                                                                                                (подпись)                                                                        Ф.И.О.


	


Приложение № 13
АКТ

об отказе ______________________________________________ представить письменное объяснение

                                    (Ф.И.О. студента)

р.п. Елань                                                                                                «____»_____________201__г.

Мы, нижеподписавшиеся:____________________________________________________________
 (Ф.И.О., должность членов комиссии)

_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
в присутствии___________________________________________________________________________
(Ф.И.О. студента)

составили настоящий акт о ниже следующем:

«____»_______20__г. ____________________________________________________________________
(Ф.И.О. студента)

в соответствии с п. 4.12  Положения о порядке перевода, отчисления и восстановления обучающихся ГАПОУ  «Еланский аграрный колледж»
было предложено представить письменное объяснение по поводу совершённого проступка, на что он ответил отказом, мотивируя тем, что_______________________________________________________ _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

                                                                                                          (причины отказа)

В чём и расписываемся:

1. ___________________________ (подпись)

2. ___________________________ (подпись)

3. ___________________________ (подпись)

Приложение №14
Образец уведомления о расторжении договора в одностороннем порядке

	
	Ф.И.О. студента или 

его родителей, опекунов, законных представителей (для несовершеннолетних студентов),

адрес


О расторжении договора

в одностороннем порядке

«_____» _____________ 20___г. между  государственным  автономным  образовательным учреждением ГАПОУ  «Еланский аграрный колледж» и ____________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица или наименование юридического лица)

был заключен договор №_____ об оказании платных образовательных услуг (далее по тексту – Договор).

В соответствии с п. ______ Договора Колледж имеет право расторгнуть договор в случае невнесения до _________________платы за обучение.

______________________________________________________________  взяли на себя обязательство

(Ф.И.О. студента, законного представителя студента и (или)   руководителя предприятия)

полного возмещения затрат на обучение, однако своих обязанностей не исполнили, чем нарушили     п. _______ Договора.

Настоящим извещаем Вас, что договор №____  об оказании платных образовательных услуг от «____» __________ 201__ г. на основании п. 3 ст. 450 Гражданского кодекса РФ считается расторгнутым с «______» ______ 201 ___ г.

Директор                                                                                                                                 
 

